LAMPIRAN 1I

PERATURAN BUPATI TRENGGALEK

NOMOR TAHUN 2016

TENTANG

PEMILIHAN, PELANTIKAN, DAN PEMBERHENTIAN
KEPALA DESA

DOKUMEN PEMILIHAN KEPALA DESA SERENTAK

A. Format Dokumen Persyaratan Administratif Calon Kepala Desa

Model 1-CKD
Model 2-CKD

Surat Pernyataan Calon Kepala Desa.

Surat Keterangan tidak pernah dijatuhi
pidana  penjara  berdasarkan = putusan
pengadilan yang telah mempunyai kekuatan
hukum tetap karena melakukan tindak
pidana yang diancam dengan pidana penjara
paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih dari
Pengadilan Negeri dan surat keterangan tidak
sedang dicabut hak pilihnya sesuai dengan
putusan pengadilan yang telah mempunyai
hukum tetap dari Pengadilan Negeri.

Model 3-CKD = Surat Keterangan Catatan Kepolisian dari
Kepolisian Negara Republik Indonesia.

Model 4-CKD = Surat Keterangan Berbadan Sehat dan Bebas
Narkoba dari Dokter Pemerintah (Rumah
Sakit Umum Daerah/Puskesmas).

Model 5-CKD = Surat Keterangan Tidak Dalam Status
Sebagai Penjabat Kepala Desa dari Camat.

Model 6-CKD = Surat Ijin Tertulis dari Bupati.

Model 7-CKD = Surat Keterangan (Telah Menyampaikan
Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan Desa
Pada Akhir Masa Jabatan kepada Bupati dan
Tidak Pernah Menunggak Kewajiban Dalam
Membayar Pajak Bumi dan Bangunan) dari
Camat.

Model 8-CKD = Surat Ijin Tertulis dari Kepala Desa.
Model 9-CKD = Daftar Riwayat Hidup.




MODEL
1-CKD

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama ST PP PP
NIK PP
Jenis Kelamin ST PP PP
Tempat dan tanggal lahir (umur) L e [ e tahun
Agama ST PP PP
Pendidikan terakhir ST PP PPR
Pekerjaan L e

Alamat Lt eieereeieeeieeieeieeaeaas

Sebagai Calon Kepala Desa dengan ini menyatakan, bahwa Saya:

a. Dbertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa;

b. memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, melaksanakan Undang-Undang Dasar
Negara Republik Indonesia Tahun 1945, serta mempertahankan dan memelihara
keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika;

bersedia dicalonkan sebagai Kepala Desa;

bersedia berdomisili di Desa setempat apabila terpilih sebagai Kepala Desa;

tidak sedang menjalani hukuman pidana penjara;

tidak pernah menjabat sebagai Kepala Desa selama 3 (tiga) kali masa jabatan baik
secara berturut-turut maupun tidak; dan

g. tidak mempunyai hubungan keluarga sampai derajat kedua baik vertikal maupun

™o a0

horizontal dengan Panitia Pemilihan Kepala Desa........cc.cc.ccvevvenienent.
h. *k%k
apabila ternyata pernyataan Saya ini tidak benar, Saya siap dan bersedia dikenakan sanksi sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat digunakan sebagai
bukti pemenuhan syarat pengajuan Calon Kepala Desa...ccveuiiiiiiiiiniane.

Kecamatan..........cco.ceueenneenn. Kabupaten Trenggalek Tahun........

Yang Menyatakan:

Materai
tanda tangan
secukupnya

NAMA JELAS

Catatan:
*** Diisi pernyataan tambahan, antara lain:
a. akan melaksanakan cuti setelah ditetapkan sebagai calon Kepala Desa yang berhak dipilih

(khusus bagi Kepala Desa yang mencalonkan kembali sebagai Kepala Desa dan Perangkat Desa
yang mencalonkan sebagai Kepala Desa).

b. akan berhenti sementara dari keanggotaan BPD setelah ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa
yang berhak dipilih (khusus bagi Anggota BPD yang mencalonkan sebagai Kepala Desa).



MODEL

2-CKD
KOP SURAT
SURAT KETERANGAN
Nomor : .......ceveennenn.
Ketua Pengadilan Negeri Trenggalek, menerangkan bahwa:

Nama L e
NIK PSPPSR PTPRPN
Jenis Kelamin L e
Tempat dan tanggal lahir (umur) N [ o tahun

Agama D
Pendidikan terakhir PP OO PPN
Pekerjaan PSP PP PPN

Alamat L ettt et eeeteteeeteteeeteteenetetetetetetetateretearerenaaaenanans

Berdasarkan penelitian atas perkara yang terdaftar di Kepaniteraan Pengadilan Negeri Trenggalek,
yang namanya tersebut di atas pada saat ini:

a. Tidak sedang menjalani hukuman pidana penjara;

b. Tidak pernah dijatuhi pidana penjara berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah mempunyai
kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana yang diancam dengan pidana penjara
paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih;

c. Tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai dengan Putusan Pengadilan yang telah mempunyai
kekuatan hukum tetap.

Surat Keterangan ini dibuat untuk keperluan : sebagai bukti pemenuhan persyaratan Calon
Kepala Desa......ocuveeveniiniiniiniannen. Kecamatan.......c.ccoeeveeiininenn.n. Kabupaten Trenggalek Tahun........

Dikeluarkan di : ......ccoocevviiiniinnnii,
pada tanggal .......ccoveeiiiiiiiiiiiininnnen,
Catatan:
Format dapat diubah sesuai ketentuan KETUA PENGADILAN NEGERI TRENGGALEK
yang berlaku pada instansi/lembaga
yang bersangkutan.
tanda tangan dan stempel

NAMA JELAS



MODEL
3-CKD

KOP SURAT

SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN
POLICE RECORD

Diterangkan bersama ini bahwa:

Nama ST PP PP
Name

Jenis Kelamin ST PP PP
Sex

Kebangsaan L et eeeieeeieeeieeineeieaaaeaas
Nationality

Agama L et ettt ettt eeneeeeeeeeeteeeeeeeneeeeneeeaaeeeeeaaaaaaaaaeeeeeeeaaaan
Religion

Tempat dan tanggal lahir L e ettt eeteeeeeeteteeeeteteeeeteteeeeeetereaeateeieareaaaaas
Place an date of birth

Tempat Tinggal Sekarang L e,
Current address

Pekerjaan Lt ei i,
Occupation

Nomor Kartu Tanda Penduduk Lt ei i,
Citizens card number

Nomor Paspor/KITAS /KITAP* e,
Pasposrt/ KITAS/ KITAP number

Rumus sidik jari e,
Fingerprints formula

Setelah diadakan penelitian hingga saat dikeluarkan surat keterangan ini yang didasarkan kepada:

a. Catatan Kepolisian yang ada

b. Surat Keterangan dari Kepala Desa/Lurah

Bahwa nama tersebut di atas tidak memiliki catatan atau keterlibatan dalam kegiatan kriminal

apapun

Selama ia berada di Indonesia dari © ..ot e
Sampai dengan TP PP

Keterangan ini diberikan berhubungan dengan permohonan

Untuk keperluan : sebagai bukti pemenuhan persyaratan Calon Kepala Desa
............................. Kecamatan...........................  Kabupaten
Trenggalek Tahun..........
Berlaku dari tanggal e ettt
Sampai dengan ettt
Dikeluarkan di: .....cccoeeveviiiininnnnn.
pada tanggal .........coeeiiiiiiiiiiiiian,
Catatan:
Format dapat diubah sesuai KEPALA KEPOLISIAN RESORT TRENGGALEK
ketentuan yang berlaku pada
instansi/lembaga yang
bersangkutan. tanda tangan dan stempel
NAMA JELAS
Pangkat

NRP



MODEL
4-CKD

KOP SURAT

SURAT KETERANGAN
Nomor : ......cocevvenennnn.

Yang bertanda tangan di bawah ini (Dokter RSUD dr. Soedomo Trenggalek / Kepala

Puskesmas........ccc..coeeii. Kabupaten Trenggalek)***, dengan ini menerangkan dengan
sesungguhnya bahwa:

Nama ST PP PP

NIK PP

Jenis Kelamin L e

Tempat dan tanggal lahir S TP P

Agama e

Pendidikan terakhir L e

Pekerjaan R

Alamat PP PP PP

Berdasarkan hasil pemeriksaan kesehatan jasmani dan rohani, yang bersangkutan pada saat ini
dinyatakan : SEHAT / TIDAK SEHAT.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat digunakan sebagai

bukti pemenuhan persyaratan Calon Kepala Desa........c..cc.ccoeuveeennnn. Kecamatan.......c.ccooeeeeiininnennen.
Kabupaten Trenggalek Tahun........
Dikeluarkan di : ...ccocvevviniiieiiienss
pada tanggal .......c..cooiiiiiiiiii,
Catatan:
*** Coret yang tidak perlu. KEPALA . ..ot
Format dapat diubah sesuai ketentuan
yang berlaku pada instansi/lembaga tanda tangan dan stempel

yang bersangkutan.
NAMA JELAS




MODEL
5-CKD

PEMERINTAH KABUPATEN TRENGGALEK

KECAMATAN .....coiiiiiiiiianns

SURAT KETERANGAN
TIDAK DALAM STATUS SEBAGAI PENJABAT KEPALA DESA

Yang bertanda tangan di bawah ini Camat................ccoceneenee. Kabupaten Trenggalek, dengan
ini menerangkan bahwa:

Nama SN
NIK PP PP PPUPPP
Jenis Kelamin PP PP
Tempat dan tanggal lahir (umur) L e [ eeenen tahun
Agama S PPN
Pendidikan terakhir PP P TP
Pekerjaan TP PP
Alamat PP PP PP

Berdasarkan hasil pemeriksaan catatan administrasi jabatan Kepala Desa, menerangkan dengan
sebenarnya bahwa nama tersebut di atas TIDAK DALAM STATUS SEBAGAI PENJABAT KEPALA
DESA.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat digunakan sebagai
bukti pemenuhan syarat calon Kepala Desa........c.ccoccooiiiiiiennenne. Kecamatan........c.coeeoveiiiienennenn..
Kabupaten Trenggalek Tahun........

tanda tangan dan stempel

NAMA JELAS
Pangkat
NIP.



MODEL
6-CKD

PEMERINTAH KABUPATEN TRENGGALEK

SEKRETARIAT DAERAH

Jln. Ahmad Yani No. 1 Trenggalek Telp. (0355) 791140
TRENGGALEK

SURAT IJIN

Yang bertanda tangan di bawah ini Bupati Trenggalek, dengan ini menerangkan bahwa:

Nama ST PP PPR
NIK e
Jenis Kelamin D e
Tempat dan tanggal lahir (umur) PP P PP PP P PPN [ e tahun
Agama e
Pendidikan terakhir L e
Pekerjaan R
Alamat L e

Berdasarkan hasil pemeriksaan catatan administrasi jabatan Kepala Desa, menerangkan dengan
sebenarnya bahwa nama tersebut di atas benar berstatus sebagai Kepala Desa.............ccceeeeenene.
dan akan mencalonkan kembali sebagai Kepala Desa.

Sehubungan dengan pencalonan kembali yang bersangkutan sebagai Kepala Desa
................................. Periode .........c.c.c.c.ceeene..., dengan ini diberikan ijin untuk mencalonkan
kembali sebagai Kepala Desa dengan ketentuan: harus melaksanakan cuti setelah ditetapkan sebagai
Calon Kepala Desa yang berhak dipilih.

Demikian surat ijin ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat digunakan sebagai bukti
pemenuhan syarat Calon Kepala Desa......cccocooiiiiiiiiiiiniann. Kecamatan........cocoeeveiiiiinennann..
Kabupaten Trenggalek Tahun........

An. BUPATI TRENGGALEK
SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN TRENGGALEK

tanda tangan dan stempel
NAMA JELAS

Pangkat
NIP.



MODEL

7-CKD
PEMERINTAH KABUPATEN TRENGGALEK
JIn...ooovviiiiiiii
SURAT KETERANGAN
NOMOR : i
Yang bertanda tangan di bawah ini Camat................ccoeenenee. Kabupaten Trenggalek, dengan

ini menerangkan bahwa:
Nama L ettt eeeeeeeeieeteeeiteeieeeiaeeiaeeiaeeaaaans
NIK L e et eeeeeeeeeeeeeeeeereer et ere et e,
Jenis Kelamin e e et eeeeeeeeeeeeeeeeereereieeie it
Tempat dan tanggal lahir (umur) L e [ eeenen tahun
Agama T e ettt et a e eaas
Pendidikan terakhir e e et eeeeeeeeeeeeeeeereer it i,
Pekerjaan TP PP
Alamat e et eeeeeeeeeeeeeeererereie it e,

Berdasarkan hasil pemeriksaan catatan administrasi jabatan Kepala Desa, menerangkan dengan
sebenarnya bahwa nama tersebut di atas:

1. TELAH MENYAMPAIKAN LAPORAN PENYELENGGARAAN PEMERINTAHAN DESA PADA
AKHIR MASA JABATAN KEPADA BUPATI.

2. TIDAK PERNAH MENUNGGAK KEWAJIBAN DALAM MEMBAYAR PAJAK BUMI DAN

BANGUNAN.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat digunakan sebagai
bukti pemenuhan syarat calon Kepala Desa........c..ccooeeveiniennennnee. Kecamatan.......cc..cceeevneennennennee.
Kabupaten Trenggalek Tahun........

CAMAT.....oeiiiiiiiieeenenns

tanda tangan dan stempel

NAMA JELAS
Pangkat
NIP.



MODEL
8-CKD

PEMERINTAH KABUPATEN TRENGGALEK
KECAMATAN ...ccoiiiiiiiienne.

SURAT IJIN
NOMOR : ...coiivviiiiiiiinn,

Yang bertanda tangan di bawah ini Kepala Desa...............c........... Kecamatan......................
Kabupaten Trenggalek, dengan ini menerangkan bahwa:

Nama e
NIK L e
Jenis Kelamin PSP PP PP
Tempat dan tanggal lahir (umur) TP PP P PP PPN [ e tahun
Agama e
Pendidikan terakhir PP P PP
Pekerjaan PP P PP
Alamat PP P PP

Berdasarkan hasil pemeriksaan catatan administrasi jabatan Perangkat Desa, menerangkan dengan
sebenarnya bahwa nama tersebut di atas benar berstatus sebagai Perangkat Desa.............c.cceeeennen.
dengan jabatan ..........cveevieniiiiiiiei e dan akan mencalonkan sebagai Kepala Desa.

Sehubungan dengan pencalonan yang bersangkutan sebagai Kepala Desa ...........cccceeunenenn.
Periode .......ccocoeviiiiiiiiininans , dengan ini diberikan ijin untuk mencalonkan sebagai Kepala Desa
dengan ketentuan: harus melaksanakan cuti setelah ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa yang
berhak dipilih.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat digunakan sebagai

bukti pemenuhan syarat calon Kepala Desa........c..ccooeeveiniennennnee. Kecamatan.......cc..ccevevneenneinennee.
Kabupaten Trenggalek Tahun........

tanda tangan dan stempel

NAMA JELAS



II.

III.

Iv.

VL

VII.

MODEL

9-CKD
DAFTAR RIWAYAT HIDUP

IDENTITAS

1. Nama Lengkap

2. Tempat Lahir

3. Tanggal Lahir

4. Jenis Kelamin

S. Agama

6. Status Perkawinan

7. Alamat

8. RT / RW

9. Dusun

10. Desa

11. Kecamatan

12. Tinggi Badan

13. Berat Badan

14. Rambut

15. Bentuk Muka

16. Warna Kulit

17. Ciri-ciri Khas

18. Cacat Tubuh

19. Keterangan

PENDIDIKAN

Dari Tahun s/d Nomor dan tanggal

No Nama dan Alamat Sekolah Tahun ljazah/STTB Keterangan
PENGALAMAN PEKERJAAN

No Jabatan Pekerjaan Dari Tahun s/d Tempat Bekerja Alamat

Tahun

TANDA JASA /| PENGHARGAAN

No Piagam / Nama Blptang / Tahun Perolehan Instansi Pemberi Keterangan

Penghargaan Lainnya
KETERANGAN KELUARGA/ISTRI/SUAMI
Tempat Tanggal Tanggal .
No Nama Lahir Lahir Menikah Pekerjaan | Keterangan
ANAK-ANAK
. . Tanggal

No Nama Tempat Lahir | Tanggal Lahir Menikah Keterangan
BAPAK DAN IBU KANDUNG

No Nama Tempat Lahir | Tanggal Lahir Tanggal Keterangan

Menikah




VIII. BAPAK DAN IBU MERTUA
. . Tanggal
No Nama Tempat Lahir | Tanggal Lahir Menikah Keterangan
IX. SAUDARA KANDUNG
. . Tanggal
No Nama Tempat Lahir | Tanggal Lahir Menikah Keterangan
X. ORGANISASI YANG PERNAH DIIKUTI
Kedudukan . Nama
. . Dari Tahun . .
No Nama Organisasi dalam Tempat Pimpinan
L s/d Tahun L
Organisasi Organisasi

KETERANGAN LAIN-LAIN :

Demikian Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan sesungguhnya dan apabila dikemudian hari
terdapat keterangan yang tidak benar saya bersedia dituntut dimuka Pengadilan serta bersedia
menerima segala tindakan yang diambil oleh Pemerintah.

Yang Menyatakan:

Materai
tanda tangan
secukupnya

NAMA JELAS

Catatan:

1. Harap ditulis dengan tangan sendiri, dengan huruf cetak dan tinta hitam

2. Jika ada yang salah harus dicoret yang dicoret tersebut harus terbaca kemudian yang benar
dituliskan atau di bawahnya dan diparaf.



